
F A M I L I E N B Ü R O  H E R Z W E R K Struktur & Checkliste

Behörden-Ordner
Legen Sie einen Ordner mit sechs Registern an. Haken Sie ab, was Sie bereits beisammen haben.

R E G I S T E R  1  ·  P E R S Ö N L I C H E S

Personalausweis / Reisepass (Kopie)

Geburts- & Heiratsurkunde

Stammdatenblatt (Kontaktpersonen)

R E G I S T E R  2  ·  V E R S I C H E R U N G E N

Kranken- & Pflegekasse (Karte, Schriftverkehr)

Renten- & Zusatzversicherungen

R E G I S T E R  3  ·  F I N A N Z E N

Konten & Bankvollmacht

Daueraufträge & Verträge (Miete, Strom, Abos)

R E G I S T E R  4  ·  G E S U N D H E I T

Diagnosen & Arztberichte

Aktueller Medikamentenplan

R E G I S T E R  5  ·  V O R S O R G E

Vorsorgevollmacht

Patienten- & Betreuungsverfügung

R E G I S T E R  6  ·  P F L E G E

Pflegegrad-Bescheide & Anträge

Schriftverkehr mit der Pflegekasse

Konzeptstudie · Studio Klarwerk — fiktive Marke. Unverbindliche Vorlage. familienbüro-herzwerk.de
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